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DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO VI TRAKU MISKU UREDIJOJE
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo V] Traky misky urédijoje tvarkos apraSe (toliau —
Tvarkos apraSas)nustatyta praSymo dél duomeny subjekty teisés (-iy) ir jos (-y) igyvendinimo
pateikimo ir nagrin€jimo V] Traky misky urédijoje (toliau — Misky urédija) tvarka.

2. Tvarkos apraSas taikomas jgyvendinant duomeny subjekty — asmeny, kuriy asmens duomenis
tvarko Misky urédija, teises.

3. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose.

Il. DUOMENU SUBJEKTU TEISES

4. Duomeny subjektas turi teis¢ zinoti (biti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma:

4.1. duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas — VI Traky misky urédija,
juridinio asmens kodas 181542383, buveinés adresas Miskininky g. 8, Rubeziaus k., Traky r.;

4.2. asmens duomenys Misky urédijoje tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose ir
(arba) automatiniu budu;

4.3. Misky urédijoje tvarkomi $iy duomeny subjekty grupiy asmens duomenys Siais asmens
duomeny tvarkymo tikslais:

4.3.1. Apvaliosios medienos, pagamintos valstybiniuose miskuose, elektronin¢je pardavimy
sistemoje (AMEPS) kaupiami asmens duomenys (fizinio asmens vardas, pavard¢, asmens kodas,
atsiskaitomoji sgskaita, adresas, telefonas, faksas, elektroninio pasSto adresas) tvarkomi informavimo
apie pardavimus, kity jvykiy, komunikacijos su kitais AMEPS naudotojais tikslais;

4.3.2. Girininkijoje vykdomy {tkiniy darby ir medienos apskaitos programoje ,,Misko skaita“
kaupiami asmens duomenys (fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas) tvarkomi informavimo
apie nenukirsto valstybinio miSko pardavimg tikslais;

4.3.3. ,,DB Apskaita“ programoje kaupiami asmens duomenys (fizinio asmens vardas, pavarde,
asmens kodas) tvarkomi informavimo apie miSko produkcijos pardavimg tikslais;

4.3.4. vieSyjy pirkimy sutartims sudaryti kaupiami asmens duomenys (fizinio asmens vardas,
pavard¢é, asmens kodas, atsiskaitomoji sgskaita, adresas, telefonas, faksas, elektroninio paSto
adresas) tvarkomi informavimo apie sutartiniy isipareigojimy vykdyma tikslais;

4.3.5. asmeny, kuriems Misky urédija suraSo administracinio teisés paZeidimo protokolg ir/arba
nutarimg, asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, paraSas, pilieCio paso/asmens
tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, gyvenamoji vieta, telefono rySio numeris, darboviete,
pareigos, juridinio asmens pavadinimas, juridinio asmens kodas, protokolo/nutarimo data ir numeris
tvarkomi nagrin¢jimo, vidaus administravimo tikslu;

4.3.6. asmens duomenis, reikalingus atstovaujant civilinése bylose. Tvarkomi S§ie asmens
duomenys: asmens kodas, vardas, pavard¢, gimimo data, gyvenamoji vieta ir kiti asmens duomenys,
pagal kuriuos galima identifikuoti asmenj;

4.3.7.asmens duomenis, reikalingus tvarkant finansing apskaita, vykdant finansinius jsipareigojimus
ar atliekant kitus veiksmus, kuriuose viena i§ Saliy yra fizinis asmuo. Tvarkomi Sie asmens
duomenys: asmens kodas, vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta ar kiti asmens
duomenys, pagal kuriuos galima identifikuoti asmen;;

4.3.8. asmeny, pateikusiy Misky urédijai skundg, praSyma ar pranesimg, asmens duomenys (vardas,
pavarde, asmens kodas, adresas, telefono rysio ir (ar) telefakso numeris, elektroninio pasto adresas,
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paraSas, skundo, praS§ymo ar praneSimo data ir numeris (registravimo misky urédijoje data ir
numeris), skunde, praSyme ar praneSime nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus asmens
duomenis), skundo, praSymo ar praneSimo nagriné¢jimo rezultatus, Misky urédijos atsakymo data ir
numeris, skundo, praSymo ar prane$imo nagrin¢jimo metu gauta informacija) tvarkomi skundy,
praSymy ar praneSimy nagrinéjimo, vidaus administravimo (raStvedybos tvarkymo) tikslais;
4.3.9. Misky urédijos esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens
kodas, asmens socialinio draudimo numeris, pilietybé, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio
pasto adresas, gyvenimo ir veiklos apraSymas, Seiminé padétis, pareigos, duomenys apie priémima
(perkélimg) | pareigas, atleidima 1§ pareigy, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, duomenys
apie mokyma, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokest], iSeitines iSmokas,
kompensacijas, paSalpas, informacija apie dirbta darbo laikg, informacija apie skatinimus ir
nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, vieSy ir privaciy interesy deklaravimo
duomenys, Lietuvos Respublikos pilieCio paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo
data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, ypatingi asmens duomenys, susije su sveikata,
dokumenty registracijos data ir numeris bei Kkiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir
(arba) kuriuos tvarkyti Misky urédija jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai) tvarkomi vidaus
administravimo (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy iStekliy
naudojimo) tikslu;
4.3.10. pretendenty ; MiSky urédijos darbuotojus asmens duomenys (vardas, pavard¢, asmens
kodas, pilietybé, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, pareigos, | kurias
pretenduojama, gyvenimo ir veiklos apraSymas, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija,
ypatingi asmens duomenys, pokalbio su pretendentu ] pareigas skaitmeninis garso jrasas,
dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir
(arba) kuriuos tvarkyti Misky urédijg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai) tvarkomi vidaus
administravimo (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo) tikslu;
4.4. asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais
atvejais ir tvarka:
4.4.1. asmeny, pateikusiy Misky urédijai skundg, praSyma ar praneSima, asmens duomenys skundo,
pra§ymo ar prane$imo nagrinéjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims;
4.4.2. asmeny, pateikusiy MiSky urédijai skunda, praSymg ar praneSimg ir duomeny valdytojy
(fiziniy asmeny) asmens duomenys ginco dél Misky urédijos priimto sprendimo teisétumo
nagrinéjimo tikslu — teismams;
4.4.3. Misky urédijos darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokes¢io administravimo
tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos, mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokesCiy inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos.
4.4.4. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti MiSky urédija jpareigoja
Jstatymai ar kiti teisés aktai;
4.5. Informacija duomeny subjektams apie jy asmens duomeny tvarkyma pateikiama Misky
urédijos interneto svetainéje Www.tmu.lt , bendravimo su duomeny subjektu metu tokiu biidu,
kokiu duomeny subjektas kreipiasi 1 Misky urédija, iSskyrus atvejus, kai duomeny subjektas tokia
informacijg jau turi arba kai jstatymai ir kiti teisé€s aktai apibréZia tokiy duomeny rinkimo ir teikimo
tvarkg bei duomeny gavéjus.
5. Duomeny subjektas turi teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi.
Duomeny subjektas turi teis¢ gauti informacijg i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys
surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per
paskutinius 1 metus.
6. Duomeny subjektas turi teise reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba
sustabdyti, iSskyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi
nesilaikant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir kity jstatymy
nuostaty:
6.1. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra neteisingi, nei$samiis ar netikslis, ir kreipiasi ] Misky urédija, Misky urédija
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nedelsdama, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomenis ir iStaiso neteisingus,
neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, iSskyrus saugojima;
6.2. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgziningai, ir kreipiasi ] Misky urédija, Misky urédija
nedelsdama, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina asmens duomeny tvarkymo
teis€tuma, saziningumg ir nedelsdama sunaikina neteis€tai ir nesgziningai sukauptus asmens
duomenis ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima,
6.3. Misky urédija, duomeny subjekto praSymu sustabdziusi jo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus istaisyti ar
sunaikinti (duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti
tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali buti atliekami tik:
6.3.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti;
6.3.2. jei duomeny subjektas duoda sutikimg toliau tvarkyti savo asmens duomenis;
6.3.3. jei reikia apsaugoti treiyjy asmeny teises ar teisétus interesus.
6.4. Misky urédija nedelsdama, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, praneSa duomeny subjektui apie
jo prasymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny iStaisyma, sunaikinimg ar asmens duomeny
tvarkymo veiksmy sustabdyma;
6.5. asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal duomeny
subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinan¢ius dokumentus, gavus duomeny subjekto
prasyma;
6.6. jeigu Misky urédija abejoja duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumu, ji
sustabdo tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir patikslina. Tokie asmens
duomenys naudojami tik jy teisingumui patikrinti;
6.7. Misky urédija nedelsdama, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja duomeny gavéjus apie
duomeny subjekto praSymu iStaisytus ar sunaikintus asmens duomenis, sustabdytus asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus atvejus, kai pateikti tokig informacijg biity neimanoma arba
pernelyg sunku (dél didelio duomeny subjekty skaiciaus, duomeny laikotarpio, nepagristai dideliy
sgnaudy). Tuo atveju, kai informuoti duomeny gavéjus apie duomeny subjekto praSymu iStaisytus
ar sunaikintus asmens duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus, yra nejmanoma
arba pernelyg sunku, turi biiti pranesta Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.
7. Duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys, kai Sie asmens
duomenys Misky urédijoje yra tvarkomi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
Istatymo 5 straipsnio 1 dalies 5 ir 6 punktuose nustatytais atvejais:
7.1. Misky urédija duomeny subjekto teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys,
jgyvendina, jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas. Tokiu atveju Misky urédija
nedelsdama neatlygintinai nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus jstatymy
nustatytus atvejus, ir apie tai informuoja duomeny gavéjus;
7.2. duomeny subjekto prasymu Misky urédija pranesa duomeny subjektui apie jo asmens duomeny
tvarkymo veiksmy nutraukimam ar atsisakymg nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus.

I11. PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO PATEIKIMAS

8. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, MiSky urédijai turi pateikti raSytinj
prasyma asmeniskai, paStu ar per pasiuntinj, ar elektroniniy rySiy priemonémis.

9. Prasymas turi biti jskaitomas, asmens pasiraSytas, jame turi biiti nurodytas duomeny subjekto
vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rySiui palaikyti ir informacija apie tai, kokig i
Tvarkos apraso 5-7 punktuose nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja
lgyvendinti.

10. Pateikdamas praS§yma duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

10.1. pateikdamas praSyma MiSky urédijos darbuotojui, registruojan¢iam praSyma, turi pateikti
asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta;
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10.2. pateikdamas prasyma pastu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar §io dokumento kopija, patvirtintg kita teisés akty nustatyta
tvarka;
10.3. pateikdamas prasyma elektroniniy rySiy priemonémis, turi pasirasyti ji elektroniniu parasu.
11. Duomeny subjektas savo teises Misky urédijoje gali jgyvendinti pats arba per atstova.
12. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Misky urédija kreipiasi asmens atstovas, jis savo
praSyme turi nurodyti savo varda, pavardg, gyvenamajg vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens varda, pavarde, gyvenamaja vietg, informacijg apie tai, kokig i§ Tvarkos
apraso 5-7 punktuose nurodyty duomeny subjekto teise¢ ir kokia apimtimi pageidaujama
igyvendinti, ir pridéti atstovavimg patvirtinantj dokumentg ar jo kopija. Atstovo pateiktas prasymas
turi atitikti Sio ApraSo 8 ir 10 punkty reikalavimus.

IV. PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO NAGRINEJIMAS

13. Misky urédija duomeny subjekto praSymo, kuris pateiktas nesilaikant Sio ApraSo 8-12
punktuose nustatyty reikalavimy, nenagrinéja, jeigu néra priimto kito sprendimo. Apie atsisakymo
nagrinéti praSyma motyvus Misky urédija rastu informuoja praSymga pateikusj asmenj.

14. Tvarkos apraso reikalavimus atitinkantj praSyma Misky urédija privalo iSnagrinéti ir jgyvendinti
duomeny subjekto teises, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

14.1. valstybés sauguma ar gynyba;

14.2. vieSaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija, tyrimg, nustatyma ar baudziamaji persekiojima;
14.3. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;

14.4. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

14.5. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

15. Duomeny subjekto praSymas jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises Misky urédijoje
1Snagrinéjamas ir atsakymas duomeny subjektui pateikiamas ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo
duomeny subjekto kreipimosi dienos.

16. Atsakymas duomeny subjektui ar jo atstovui dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo
pateikiamas lietuviy kalba, tuo paciu biidu, kokiu gautas duomeny subjekto praSymas, arba kitu
duomeny subjekto nurodytu biidu: registruotu pastu arba jteikiant asmeniskai, duomeny subjektui
atvykus 1 Misky urédija.

17. Misky urédija, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo, kaip duomeny
subjekto, teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus.

18. Misky urédijos atsisakymas jgyvendinti duomeny subjekto teises Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo nustatyta tvarka gali buti skundZiamas teisés akty nustatyta
tvarka.

19. Duomeny subjekto teisés Misky urédijoje jgyvendinamos neatlygintinai.

20. MiSky ureédija, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity paZeista kity
asmeny teis¢ ] privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

21. Sis Tvarkos aprasas gali bati kei¢iamas Misky urédijos misky urédo ar jo jgalioto asmens
sprendimu.




